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Nr. 1674/27.09.2023 
 
 

Anunț 
 
 
InӶitutul de IӶorie a Religiilor (IIR), cu sediul în Calea 13 Septembrie nr. 13, seӦor 5, București, în 
baza prevederilor H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea 
și dezvoltarea carierei personalului contraӦual din seӦorul bugetar plătit din fonduri publice, 
organizează concurs pentru ocuparea unui poӶ unic contraӦual vacant de Referent treapta IA, 
funcție de execuție, cu normă întreagă, cu contraӦ de muncă pe perioadă nedeterminată.      
 
 

Cerințe privind ocuparea poӶului unic vacant de Referent tr. IA 
 
I. Condiții generale  
 
Poate participa la concurs orice persoană care îndeplinește condițiile prevăzute de Legea nr. 53/2003 
| Codul muncii, republicată, cu modiӱcările și completările ulterioare, și cerințele speciӱce 
prevăzute la art. 542 alin. (1) și (2) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul 
adminiӶrativ, cu modiӱcările și completările ulterioare:  
 
a) are cetățenia română sau cetățenia unui alt Ӷat membru al Uniunii Europene, a unui Ӷat parte 
la Acordul privind Spațiul Economic European (SEE) sau cetățenia Confederației Elvețiene.  
b) cunoaște limba română, scris și vorbit. 
c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, 
republicată, cu modiӱcările și completările ulterioare.  
d) are o Ӷare de sănătate corespunzătoare poӶului pentru care candidează, ateӶată pe baza 
adeverinței medicale eliberate de medicul de familie sau de unitățile sanitare abilitate;  
e) îndeplinește condițiile de Ӷudii, de vechime în specialitate și, după caz, alte condiții speciӱce 
potrivit cerințelor poӶului scos la concurs.  
f) nu a foӶ condamnată deӱnitiv pentru săvârșirea unei infracțiuni contra securității naționale, 
contra autorității, contra umanității, infracțiuni de corupție sau de serviciu, infracțiuni de fals ori 
contra înfăptuirii juӶiției, infracțiuni săvârșite cu intenție care ar face o persoană candidată la poӶ 
incompatibilă cu exercitarea funcției contraӦuale pentru care candidează, cu excepția situației în 
care a intervenit reabilitarea.  
g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a foӶ interzisă exercitarea dreptului de a ocupa 
funcția, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfășura aӦivitatea de care s-a folosit pentru 
săvârșirea infracțiunii sau față de aceaӶa nu s-a luat măsura de siguranță a interzicerii ocupării unei 
funcții sau a exercitării unei profesii.  
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II. Condiț ii speciӱce (conform Anexei 2 | Formular IIR-PO-10-F02)  
 

1. Studii medii și diplomă de bacalaureat.  
2. să aibă cel puțin 7 ani vechime în muncă. 
3. să cunoască și să utilizeze coreӦ normele limbii literare aӦuale. 
4. să probeze prin aӦivitatea anterioară de proӱl o cunoaștere satisfăcătoare a unei limbi de 

cultură moderne în care să dovedească experiență în domeniul procesării de text.  
5. să probeze aӦivitate anterioară de DeskTop Publishing pentru volume și/sau articole de 

cercetare deja publicate, în oricare dintre disciplinele umaniӶe. 
6. buna geӶionare și mentenanță a siӶemelor de operare Microsoft Windows (10/11) și/sau 

Linux (Debian/Ubuntu), probate prin aӦivitatea anterioară.  
7. cunoaștere aprofundată a programului TeX (LaTeX, XeLaTeX), probate prin aӦivitatea 

anterioară. 
8. eӱciență în operarea cu programele Microsoft Oӳce (Word, Excel, PowerPoint, Access) și 

Open Oӳce, probate prin aӦivitatea anterioară. 
9. eӱciență în operarea cu programe de manipulare a imaginii de tip Gimp, Blender, 

Photoshop etc. 
10. cunoașterea minimă a aӦivității editoriale precedente a Asociației Române (1997-2023) și a 

InӶitutului (2008-2023) de IӶorie a Religiilor, în vederea optimei integrări în aӦivitățile 
de editare științiӱcă ale coleӦivului InӶitutului. 

 
II. Atribuț ii speci ӱce poӶului, Ӷabilite pe baza ӱșei de po Ӷ:  
 
a). atribuții de redaӦare, coreӦură, tehnoredaӦare computerizată și editare. 
b). DeskTop Publishing pentru publicațiile realizate sub egida InӶitutului (periodice științiӱce, 
colecții de carte de proӱl). 
c). atribuții de referent pentru publicații de specialitate (achiziții, schimburi academice, donații 
etc.) 
 
III. Bibliogra ӱa  
 
Dicționarul ortografic, ortoepic și morfologic al limbii române, ed. a II-a, Ioana Vintilă-Rădulescu, 

București, Editura Univers Enciclopedic, 2005. 
Gramatica limbii române, I–II, (GALR), coord. Valeria Guțu Romalo, București, Editura 

Academiei Române, 2005, 2008. 
Gramatica de bază a limbii române, coord. Gabriela Pană Dindelegan, București, Ed. Univers 

Enciclopedic Gold, ediția I, 2010, ediția a II-a, 2016. 
Edițiile apărute în România după 1989 ale operei ștințifice a lui Mircea Eliade scrise înainte de 1945: 

Contribuții la psihologia Yoga (1932/1933), Yoga (1936), Alchimia asiatică (1935), Zalmoxis 
(1938[1939]-1942[1939]), Mitul reintegrării (1942), Insula lui Euthanasius (1943), Contribuții 
la legenda meșterului Manole (1943), respectiv Jurnalul (1941-1945). 

Gregory D. Alles (ed.), Religious Studies. A Global View, Routledge, London-New York, 
Routledge, 2008, reed. 2010. 

Modelul editorial al publicațiilor apărute sub egida Institutului în perioada 2008-2023, evoluția 
acestuia și cerințele specifice ale noilor contribuții digitale în editare/tehnoredactare/DTP: 
cu referință directă la Archaeus. Studies in the History of Religions și Studia Asiatica. 
International Journal for Asian Studies. Versiunea online a volumelor: www.ceeol.com | 
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www.ihr-acad.ro, precum și la volumele deja apărute în Colecția Studii și Documente de 
Istorie a Religiilor (București, Institutul de Istorie a Religiilor | Editura Spandugino, din 
2016), vol. 1-6. 

Regulamentul de organizare și funcționare și Regulamentul intern al Institutului de Istorie a 
Religiilor (disponibile la www.ihr-acad.ro).  

 
 
IV. Tematica  
 

1. editare teӶ | DTP a unui text științiӱc multilingv brut. 
2. referat de specialitate pentru achiziția/demararea schimbului academic/acceptării de 

donații, pentru lucrări de specialitate în conformitate cu obieӦivele departamentelor de 
cercetare ale InӶitutului de IӶorie a Religiilor.   

 
V. AӦe necesare pentru întocmirea  dosarului de concurs  
 
a) Formular de înscriere adresată direӦorului InӶitutului de IӶorie a Religiilor (Anexa 3 - Formular 
IIR-PO-10-F03) . 
b) Originalul și copia aӦului de identitate sau orice alt document care ateӶă identitatea, potrivit 
legii, aӲate în termen de valabilitate.  
c) Originalul și copia certiӱcatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat 
schimbarea de nume, după caz.  
d) Originalul și copia documentelor care ateӶă nivelul Ӷudiilor și ale altor aӦe care ateӶă efeӦuarea 
unor specializări, precum și copiile documentelor care ateӶă îndeplinirea condițiilor speciӱce ale 
poӶului solicitate de InӶitutul de IӶorie a Religiilor.  
e) Originalul și copia carnetului de muncă/extras din REVISAL sau a adeverinței eliberate de 
angajator pentru perioada lucrată, care să ateӶe vechimea în muncă și/sau în specialitatea Ӷudiilor 
solicitate pentru ocuparea poӶului. Modelul orientativ al adeverinței eӶe prevăzut în Anexa 4 - 
Formular IIR-PO-10-F04.  
f) Certiӱcat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o declarație pe propria 
răspundere privind antecedente penale. În aceӶ caz, candidatul declarat admis la selecția dosarelor 
și care nu a solicitat expres la înscrierea la concurs preluarea informațiilor privind antecedentele 
penale direӦ de la autoritatea sau inӶituția publică competentă cu eliberarea certiӱcatelor de cazier 
judiciar are obligația de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei 
de susținere a probei scrise. În situația în care candidatul solicită expres în formularul de înscriere 
la concurs preluarea informațiilor direӦ de la autoritatea sau inӶituția publică competentă cu 
eliberarea certiӱcatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicită de către 
InӶitutul de IӶorie a Religiilor, potrivit legii.  
g) Adeverință medicală care să ateӶe Ӷarea de sănătate corespunzătoare eliberată de medicul de 
familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării 
concursului. Adeverința care ateӶă Ӷarea de sănătate conține, în clar, numărul, data, numele 
emitentului și calitatea aceӶuia, în formatul Ӷandard Ӷabilit prin ordin al miniӶrului sănătății. 
Pentru candidații cu dizabilități, în situația solicitării de adaptare rezonabilă, adeverința care ateӶă 
Ӷarea de sănătate trebuie însoțită de copia certiӱcatului de încadrare într-un grad de handicap, 
emis în condițiile legii.  
h) Curriculum vitae, model comun european (semnat și datat), în original.  
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Dosarele de concurs se depun la Departamentul Contabilitate-Financiar-Resurse Umane al 
InӶitutului de IӶorie a Religiilor din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, aripa VeӶ, camera 
3326, până la data de 12.10.2023, ora 15.00. Rezultatul selecției dosarelor se va aӱșa în data de 
17.10.2023, ora 09.00 la sediul InӶitutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro. ConteӶațiile se pot depune 
în data de 17.10.2023 până la ora 16.00, iar rezultatele ӱnale ale selecției dosarelor se vor aӱșa în data 
de 17.10.2023, ora 17.00 la sediul InӶitutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro.  
 
Concursul va conӶa în:  
a) probă scrisă.  
b) interviu.  
 
Proba scrisă  va avea loc în data de 19.10.2023, începând cu ora 10.00, la sediul InӶitutului din Casa 
Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, seӦor 5, iar rezultatele vor ӱ aӱșate la sediul InӶitutului și pe 
site-ul www.ihr-acad.ro, în data de 19.10.2023, ora 17.00. ConteӶațiile se pot depune până în data de 
20.10.2023, ora 14.00, iar rezultatele ӱnale ale probei scrise vor ӱ aӱșate în data de 20.10.2023 până 
la ora 17.00, la sediul InӶitutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro.  
 
Interviul va avea loc în data de 24.10.2023, începând cu ora 10.00, la sediul InӶitutului, iar 
rezultatele vor ӱ aӱșate, la sediul InӶitutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro, în data de 24.10.2023, 
ora 17.00. ConteӶațiile se pot depune până în data de 25.10.2023, ora 14.00, iar rezultatele ӱnale ale 
probei interviului vor ӱ aӱșate în data de 25.10.2023 până la ora 17.00, la sediul InӶitutului și pe site-
ul www.ihr-acad.ro. 
  
Rezultatele ӱnale ale concursului vor ӱ aӱșate la sediul IIR și pe site-ul www.ihr-acad.ro, în data 
de 26.10.2023, înainte de ora 17.00. 
  
Relații suplimentare privind organizarea și desfășurarea concursului se pot obține zilnic, între orele 
10.00-14.00, la telefon 0213143074, la adresa de e-mail oӳce@ihr-acad.ro, pe site-ul www.ihr-
acad.ro sau la sediul InӶitutului de IӶorie a Religiilor din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 
13, seӦor 5, București, camera 3326.  
 
 
 

DireӦor, 
CȘ I Dr. Eugen Ciurtin 


