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Institutul de Itorie a Religiilor (ITR), cu sediul in Calea 13 Septembrie nr. 13, sector s, Bucuresti, in
baza prevederilor H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contraétual din setorul bugetar platit din fonduri publice,
organizeazi concurs pentru ocuparea unui pot unic contractual vacant de Bibliotecar (M), functie
de executie, cu jumatate de norma (4 ore/zi, 20 ore/saptimana), cu contract de munca pe perioada
nedeterminata, in cadrul Compartimentului Biblioteca si publicatii.

Cerinte privind ocuparea postului unic vacant de bibliotecar
I. Conditii generale

Poate participa la concurs orice persoana care indeplineste conditiile prevazute de Legea nr. §3/2003
| Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice
prevazute la art. s42 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. s7/2019 privind Codul
adminitrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt tat membru al Uniunii Europene, a unui §tat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene.

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit.

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. s3/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

d) are o &are de sanatate corespunzatoare poStului pentru care candideazi, atetata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de §tudii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs.

f) nu a fo&t condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la pot
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea.

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii.



II. Condit i specifice

1. Studii medii, cu cel putin 5 ani vechime in munca.

2. Sa cunoasca si sa utilizeze core¢t normele limbii literare actuale.

3. Cunoasterea legislatiei specifice ge§tionarii fondului de carte exi§tent in bibliotecile
in§titutiilor publice de cercetare.

4. Eficienta in operarea cu programele Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access) si
Open Office, probate prin a¢tivitatea anterioara.

s. Cunoasterea minimai a a&tivitatii editoriale precedente a Asociatiei Romane (1997-2024) si
a Inftitutului (2008-2024) de Istorie a Religiilor, in vederea optimei integrari in activitatile
Ingtitutului.

II. Atribut ii specifice poStului, §tabilite pe baza fisei de pot:

a). continuarea inventarierii fondului actual al Bibliotecii ,,Mircea Eliade” a Intitutului
(manuscrise, carte rara, carti si periodice de specialitate), pe baza inventarului realizat in 2017-2023.
b). inregiftrarea si inventarierea tuturor unititilor bibliografice provenite din achizitii si donatii
obtinute de Intitut cu incepere de la data ocuparii postului.

c). prelucreazi fondul de carte al IIR conform normelor §i §tandardelor biblioteconomice;
contituie, mentine si dupa caz actualizeaza sitemul bibliografic si informativ.

d). participarea la digitalizarea catalogului Bibliotecii ,,Mircea Eliade” a Inétitutului si integrarea
lui cu alte baze de date ale Academiei Romane si ale unor parteneri din Romania si din alte tari
europene.

e). asigurarea fluxului de cititori beneficiari ai Bibliotecii ,,Mircea Eliade” a In&itutului (doui zile
pe siptamana).

II1. Bibliogra fia

Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméne, republicata.

Statutul Academiei Romane, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 1152/2021, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

Asociatia Bibliotecarilor din Romania, Tratat de biblioteconomie, Bucuresti, Editura ABR, 2014,
vol. II (pp. 123-127, 137-14 4, 238-248, 300-367, 581-597), vol. I1I (pp. 74-93).

Regulamentul de organizare si functionare si Regulamentul intern al Institutului de Istorie a
Religiilor (disponibile la www.ihr-acad.ro).

Dictionarul ortografic, ortoepic si morfologic al limbii romdne, ed. a II-a, Ioana Vintila-Radulescu,
Bucuresti, Editura Univers Enciclopedic, 200s.

Gramatica limbii romdne, I1-1I, (GALR), coord. Valeria Gutu Romalo, Bucuresti, Editura
Academiei Romane, 2005, 2008.

Gramatica de bazd a limbii romdne, coord. Gabriela Pani Dindelegan, Bucuresti, Ed. Univers
Enciclopedic Gold, editia I, 2010, editia a II-a, 2016.

Modelul editorial al publicatiilor aparute sub egida Institutului in perioada 2008-2023, evolutia
acestuia si cerintele specifice ale noilor contributii digitale in editare/tehnoredactare/DTP:
cu referinta directd la Archaeus. Studies in the History of Religions si Studia Asiatica.




International Journal for Asian Studies. Versiunea online a volumelor: www.ceeol.com |
www.ihr-acad.ro, precum si la volumele deja aparute in Colectia Studii si Documente de
Istorie a Religiilor (Bucuresti, Institutul de Istorie a Religiilor | Editura Spandugino, din
2016), vol. 1-6.

IV. Tematica

1. Dezvoltarea colectiilor: principii de dezvoltare a colectiilor unei biblioteci stiintifice
specializate si multilingve. Selectia documentelor.

2. Catalogarea: Zonele ISBD. Zona 1. Formatul bibliografic UNIMARC.

3. Clasificarea Zecimala Universala: Natura clasificarii zecimale universale. Stru&tura CZU.
Tipuri de indici de clasificare. Relatii in CZU. Mod de alcituire a indicilor. Caraéteristici si
principii.

4. Organizarea, prezervarea si conservarea: cerinte fundamentale in organizarea colectiilor.
Siteme de organizare a documentelor. Topografierea documentelor.

V. A&e necesare pentru intocmirea dosarului de concurs

a) Formular de inscriere adresatd dire¢torului Institutului de Istorie a Religiilor.

b) Originalul §i copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate.

c) Originalul si copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz.

d) Originalul si copia documentelor care ate$ta nivelul §tudiilor si ale altor acte care ate§td efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care ate§ta indeplinirea conditiilor specifice ale
pos§tului solicitate de Institutul de I§torie a Religiilor.

e) Originalul si copia carnetului de munca/extras din REVISAL sau a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrati, care sa atefte vechimea in munca si/sau in specialitatea §tudiilor
solicitate pentru ocuparea postului.

f) Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o declaratie pe propria
raspundere privind antecedente penale. In ace& caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor
si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele
penale dire¢t de la autoritatea sau inétitutia publica competenta cu eliberarea certificatelor de cazier
judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei
de sustinere a probei scrise. In situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere
la concurs preluarea informatiilor dire¢t de la autoritatea sau intitutia publica competenta cu
eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de catre
Ingtitutul de IStorie a Religiilor, potrivit legii.

g) Adeverinta medicald care si ateSte §tarea de sinitate corespunzitoare eliberata de medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului. Adeverinta care ate§ta §tarea de sindtate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul §tandard §tabilit prin ordin al mini$trului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta
§tarea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.

h) Curriculum vitae, model comun european (semnat si datat), in original.



Dosarele de concurs se depun la Compartimentul Contabilitate-Financiar-Resurse Umane al
Ingtitutului de IStorie a Religiilor din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, aripa Vest, camera
3326, pana la data de 01.04.2024, ora 15.00. Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa in data de
03.04.2024, 0ra 09.00 la sediul Institutului si pe site-ul www.ihr-acad.ro. Contestatiile se pot depune
in data de 03.04.2024 pini la ora 16.00, iar rezultatele finale ale selectiei dosarelor se vor afisa in
data de 04.04.2024, ora17.00 la sediul Inétitutului si pe site-ul www.ihr-acad.ro.

Concursul va conéta in:
a) proba scrisa.
b) interviu.

Proba scrisa va avea loc in data de 08.04.2024, incepand cu ora 10.00, la sediul Intitutului din Casa
Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, setor s, iar rezultatele vor fi afisate la sediul Institutului si pe
site-ul www.ihr-acad.ro, in data de 08.04.2024, ora 17.00. Contestatiile se pot depune pana in data
de 09.04.2024, ora 14.00, iar rezultatele finale ale probei scrise vor fi afisate in data de 09.04.2024
pani la ora 17.00, la sediul Institutului si pe site-ul www.ihr-acad.ro.

Interviul va avea loc in data de 12.04.2024, incepand cu ora 10.00, la sediul Institutului, iar
rezultatele vor fi afisate, la sediul InStitutului si pe site-ul www.ihr-acad.ro, in data de 12.04.2024,
ora 17.00. Contestatiile se pot depune pana in data de 15.04.2024, ora 14.00, iar rezultatele finale ale
probei interviului vor fi afisate in data de 15.04.2024 pana la ora 17.00, la sediul Intitutului si pe
site-ul www.ihr-acad.ro.

Rezultatele finale ale concursului vor fi afisate la sediul IIR si pe site-ul www.ihr-acad.ro, in data
de 16.04.2024, inainte de ora 17.00.

Relatii suplimentare privind organizarea si desfasurarea concursului se pot obtine zilnic, intre orele
10.00-14.00, la telefon 0213143074, la adresa de e-mail office@ihr-acad.ro, pe site-ul www.ihr-
acad.ro sau la sediul Inétitutului de I§torie a Religiilor din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr.
13, sector 5, Bucuresti, camera 3326.

Direétor,
CS$ Idr. Eugen Ciurtin



