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Institutul de Istorie a Religiilor, Academia Română 
Calea 13 Septembrie nr. 13, Aripa Vest, Et. III 
050711 București                                 
www.ihr-acad.ro  

 
 
 

 
 
 

Anunț 
 
 
In itutul de I orie a Religiilor (IIR), cu sediul în Calea 13 Septembrie nr. 13, se or 5, București, în 
baza prevederilor H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea 
și dezvoltarea carierei personalului contra ual din se orul bugetar plătit din fonduri publice, 
organizează concurs pentru ocuparea unui po  unic contra ual vacant de Bibliotecar (M), funcție 
de execuție, cu jumătate de normă (4 ore/zi, 20 ore/săptămână), cu contra  de muncă pe perioadă 
nedeterminată, în cadrul Compartimentului Bibliotecă și publicații.      
 
 

Cerințe privind ocuparea po ului unic vacant de bibliotecar 
 
I. Condiții generale  
 
Poate participa la concurs orice persoană care îndeplinește condițiile prevăzute de Legea nr. 53/2003 
| Codul muncii, republicată, cu modi cările și completările ulterioare, și cerințele speci ce 
prevăzute la art. 542 alin. (1) și (2) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul 
admini rativ, cu modi cările și completările ulterioare:  
 
a) are cetățenia română sau cetățenia unui alt at membru al Uniunii Europene, a unui at parte 
la Acordul privind Spațiul Economic European (SEE) sau cetățenia Confederației Elvețiene.  
b) cunoaște limba română, scris și vorbit. 
c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, 
republicată, cu modi cările și completările ulterioare.  
d) are o are de sănătate corespunzătoare po ului pentru care candidează, ate ată pe baza 
adeverinței medicale eliberate de medicul de familie sau de unitățile sanitare abilitate;  
e) îndeplinește condițiile de udii, de vechime în specialitate și, după caz, alte condiții speci ce 
potrivit cerințelor po ului scos la concurs.  
f) nu a fo  condamnată de nitiv pentru săvârșirea unei infracțiuni contra securității naționale, 
contra autorității, contra umanității, infracțiuni de corupție sau de serviciu, infracțiuni de fals ori 
contra înfăptuirii ju iției, infracțiuni săvârșite cu intenție care ar face o persoană candidată la po  
incompatibilă cu exercitarea funcției contra uale pentru care candidează, cu excepția situației în 
care a intervenit reabilitarea.  
g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fo  interzisă exercitarea dreptului de a ocupa 
funcția, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfășura a ivitatea de care s-a folosit pentru 
săvârșirea infracțiunii sau față de acea a nu s-a luat măsura de siguranță a interzicerii ocupării unei 
funcții sau a exercitării unei profesii.  
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II. Condiț ii speci ce  
 

1. Studii medii, cu cel puțin 5 ani vechime în muncă. 
2. Să cunoască și să utilizeze core  normele limbii literare a uale. 
3. Cunoașterea legislației speci ce ge ionării fondului de carte exi ent în bibliotecile 

in ituțiilor publice de cercetare.  
4. E ciență în operarea cu programele Microsoft O ce (Word, Excel, PowerPoint, Access) și 

Open O ce, probate prin a ivitatea anterioară. 
5. Cunoașterea minimă a a ivității editoriale precedente a Asociației Române (1997-2024) și 

a In itutului (2008-2024) de I orie a Religiilor, în vederea optimei integrări în a ivitățile 
In itutului. 

 
 
II. Atribuț ii speci ce po ului, abilite pe baza șei de po :  
 
a). continuarea inventarierii fondului a ual al Bibliotecii „Mircea Eliade” a In itutului 
(manuscrise, carte rară, cărți și periodice de specialitate), pe baza inventarului realizat în 2017-2023. 
b). înregi rarea și inventarierea tuturor unităților bibliogra ce provenite din achiziții și donații 
obținute de In itut cu începere de la data ocupării po ului. 
c). prelucrează fondul de carte al IIR conform normelor și andardelor biblioteconomice; 
con ituie, menține și după caz a ualizează si emul bibliogra c și informativ. 
d). participarea la digitalizarea catalogului Bibliotecii „Mircea Eliade” a In itutului și integrarea 
lui cu alte baze de date ale Academiei Române și ale unor parteneri din România și din alte țări 
europene. 
e). asigurarea uxului de cititori bene ciari ai Bibliotecii „Mircea Eliade” a In itutului (două zile 
pe săptămână). 
 
 
III. Bibliogra a  
 
Legea nr. 752/2001 privind organizarea și funcționarea Academiei Române, republicată. 
Statutul Academiei Române, publicat în Monitorul Oficial al României, partea I, nr. 1152/2021, cu 

modificările și completările ulterioare.  
Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicată cu modificările și completările ulterioare. 
Asociația Bibliotecarilor din România, Tratat de biblioteconomie, București, Editura ABR, 2014, 

vol. II (pp. 123-127, 137-144, 238-248, 300-367, 581-597), vol. III (pp. 74-93).  
Regulamentul de organizare și funcționare și Regulamentul intern al Institutului de Istorie a 

Religiilor (disponibile la www.ihr-acad.ro). 
Dicționarul ortografic, ortoepic și morfologic al limbii române, ed. a II-a, Ioana Vintilă-Rădulescu, 

București, Editura Univers Enciclopedic, 2005. 
Gramatica limbii române, I–II, (GALR), coord. Valeria Guțu Romalo, București, Editura 

Academiei Române, 2005, 2008. 
Gramatica de bază a limbii române, coord. Gabriela Pană Dindelegan, București, Ed. Univers 

Enciclopedic Gold, ediția I, 2010, ediția a II-a, 2016. 
Modelul editorial al publicațiilor apărute sub egida Institutului în perioada 2008-2023, evoluția 

acestuia și cerințele specifice ale noilor contribuții digitale în editare/tehnoredactare/DTP: 
cu referință directă la Archaeus. Studies in the History of Religions și Studia Asiatica. 
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International Journal for Asian Studies. Versiunea online a volumelor: www.ceeol.com | 
www.ihr-acad.ro, precum și la volumele deja apărute în Colecția Studii și Documente de 
Istorie a Religiilor (București, Institutul de Istorie a Religiilor | Editura Spandugino, din 
2016), vol. 1-6. 

 
IV. Tematica  
 

1. Dezvoltarea colecțiilor: principii de dezvoltare a colecțiilor unei biblioteci științi ce 
specializate și multilingve. Selecția documentelor. 

2. Catalogarea: Zonele ISBD. Zona 1. Formatul bibliogra c UNIMARC. 
3. Clasi carea Zecimală Universală: Natura clasi cării zecimale universale. Stru ura CZU. 

Tipuri de indici de clasi care. Relații în CZU. Mod de alcătuire a indicilor. Cara eri ici și 
principii. 

4. Organizarea, prezervarea și conservarea: cerințe fundamentale în organizarea colecțiilor. 
Si eme de organizare a documentelor. Topogra erea documentelor.  

 
V. A e necesare pentru întocmirea dosarului de concurs  
 
a) Formular de înscriere adresată dire orului In itutului de I orie a Religiilor. 
b) Originalul și copia a ului de identitate sau orice alt document care ate ă identitatea, potrivit 
legii, a ate în termen de valabilitate.  
c) Originalul și copia certi catului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat 
schimbarea de nume, după caz.  
d) Originalul și copia documentelor care ate ă nivelul udiilor și ale altor a e care ate ă efe uarea 
unor specializări, precum și copiile documentelor care ate ă îndeplinirea condițiilor speci ce ale 
po ului solicitate de In itutul de I orie a Religiilor.  
e) Originalul și copia carnetului de muncă/extras din REVISAL sau a adeverinței eliberate de 
angajator pentru perioada lucrată, care să ate e vechimea în muncă și/sau în specialitatea udiilor 
solicitate pentru ocuparea po ului.  
f) Certi cat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o declarație pe propria 
răspundere privind antecedente penale. În ace  caz, candidatul declarat admis la selecția dosarelor 
și care nu a solicitat expres la înscrierea la concurs preluarea informațiilor privind antecedentele 
penale dire  de la autoritatea sau in ituția publică competentă cu eliberarea certi catelor de cazier 
judiciar are obligația de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei 
de susținere a probei scrise. În situația în care candidatul solicită expres în formularul de înscriere 
la concurs preluarea informațiilor dire  de la autoritatea sau in ituția publică competentă cu 
eliberarea certi catelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicită de către 
In itutul de I orie a Religiilor, potrivit legii.  
g) Adeverință medicală care să ate e area de sănătate corespunzătoare eliberată de medicul de 
familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării 
concursului. Adeverința care ate ă area de sănătate conține, în clar, numărul, data, numele 
emitentului și calitatea ace uia, în formatul andard abilit prin ordin al mini rului sănătății. 
Pentru candidații cu dizabilități, în situația solicitării de adaptare rezonabilă, adeverința care ate ă 

area de sănătate trebuie însoțită de copia certi catului de încadrare într-un grad de handicap, 
emis în condițiile legii.  
h) Curriculum vitae, model comun european (semnat și datat), în original.  
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Dosarele de concurs se depun la Compartimentul Contabilitate-Financiar-Resurse Umane al 
In itutului de I orie a Religiilor din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, aripa Ve , camera 
3326, până la data de 01.04.2024, ora 15.00. Rezultatul selecției dosarelor se va a șa în data de 
03.04.2024, ora 09.00 la sediul In itutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro. Conte ațiile se pot depune 
în data de 03.04.2024 până la ora 16.00, iar rezultatele nale ale selecției dosarelor se vor a șa în 
data de 04.04.2024, ora 17.00 la sediul In itutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro.  
 
Concursul va con a în:  
a) probă scrisă.  
b) interviu.  
 
Proba scrisă  va avea loc în data de 08.04.2024, începând cu ora 10.00, la sediul In itutului din Casa 
Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, se or 5, iar rezultatele vor  a șate la sediul In itutului și pe 
site-ul www.ihr-acad.ro, în data de 08.04.2024, ora 17.00. Conte ațiile se pot depune până în data 
de 09.04.2024, ora 14.00, iar rezultatele nale ale probei scrise vor  a șate în data de 09.04.2024 
până la ora 17.00, la sediul In itutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro.  
 
Interviul va avea loc în data de 12.04.2024, începând cu ora 10.00, la sediul In itutului, iar 
rezultatele vor  a șate, la sediul In itutului și pe site-ul www.ihr-acad.ro, în data de 12.04.2024, 
ora 17.00. Conte ațiile se pot depune până în data de 15.04.2024, ora 14.00, iar rezultatele nale ale 
probei interviului vor  a șate în data de 15.04.2024 până la ora 17.00, la sediul In itutului și pe 
site-ul www.ihr-acad.ro. 
  
Rezultatele nale ale concursului vor  a șate la sediul IIR și pe site-ul www.ihr-acad.ro, în data 
de 16.04.2024, înainte de ora 17.00. 
  
Relații suplimentare privind organizarea și desfășurarea concursului se pot obține zilnic, între orele 
10.00-14.00, la telefon 0213143074, la adresa de e-mail o ce@ihr-acad.ro, pe site-ul www.ihr-
acad.ro sau la sediul In itutului de I orie a Religiilor din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 
13, se or 5, București, camera 3326.  
 
 
 

Dire or, 
CȘ I dr. Eugen Ciurtin 


